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I. Сведения о деятельности муниципального автономного учреждения

1.1. Цели деятельности муниципального учреждения:

-  упрощение процедуры получения физическими и юридическими лицами общественно 
значимых государственных и муниципальных услуг за счет реализации принципа «одного 
окна»;

-  сокращение сроков предоставления общественно значимых государственных и 
муниципальных услуг;

-  повышение комфортности получения физическими и юридическими лицами общественно 
значимых государственных и муниципальных услуг;

-  противодействие коррупции, ликвидация рынка посреднических услуг при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг;

улучшение качества предоставления государственных и муниципальных услуг населению;



-  повышение уровня информированности физических и юридических лиц о порядке, 
способах и условиях предоставления государственных и муниципальных услуг.

1.2. Виды деятельности муниципального учреждения:

- заключает договоры с органами и организациями, предоставляющими услуги на базе МФЦ, в 
которых определяются порядок и условия пользования помещениями и иным имуществом МФЦ;

- оснащает и предоставляет удаленные рабочие места участникам МФЦ;

- размещает в своем помещении сотрудников федеральных органов исполнительной власти 
(территориальных органов федеральных органов исполнительной власти), исполнительных 
органов государственной власти, органов местного самоуправления и сотрудников иных 
организаций, чье присутствие необходимо для взаимодействия с получателями государственных и 
муниципальных услуг;

- организует взаимодействие с заявителями, в том числе организует работу по приему документов, 
необходимых для получения государственной или муниципальной услуги, по первичной 
обработке документов, по выдаче заявителю результата предоставления государственной или 
муниципальной услуги;

- обеспечивает информационную поддержку предоставления государственных и муниципальных 
услуг на базе МФЦ путем публикации разъяснительных, справочных и других материалов;

- обеспечивает своевременную публикацию в сети Интернет (в том числе на федеральном и 
региональном порталах государственных услуг) информацию о государственных и 
муниципальных услугах, предоставляемых на базе МФЦ;

- обеспечивает создание и поддержание работы cal 1-центра, телефона «горячей линии» по 
вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг;

- осуществляет доставку необходимых документов в соответствующие федеральные органы 
исполнительной власти (территориальные органы федеральных органов исполнительной власти), 
исполнительные органы власти, органы местного самоуправления, организации, участвующие в 
предоставлении соответствующих государственных и муниципальных услуг, а также доставку 
результатов предоставления государственных и муниципальных услуг на базе 
многофункционального центра;

- обеспечивает администрирование системы электронного управления очередью, ведение учета 
количества посетителей, обслуженных в многофункциональном центре за определенный период 
(день, неделю, месяц и т.д.) по видам предоставляемых государственных и муниципальных услуг с 
указанием среднего времени ожидания приема и обслуживания;

- обеспечивает бесперебойную работу программно-аппаратных средств многофункционального 
центра, осуществление надлежащего содержания и необходимого эксплуатационного 
обслуживания многофункционального центра;

- в случае необходимости организует привлечение представителей федеральных органов 
исполнительной власти (территориальных органов федеральных органов исполнительной власти), 
исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления и 
сотрудников иных организаций, чьи услуги оказываются на базе МФЦ, для консультаций, а также 
решения различных, в том числе спорных вопросов, возникающих при предоставлении 
государственной или муниципальной услуги;

- проводит анализ состояния работы с документами, обеспечение подготовки статистических 
данных о работе МФЦ -  систематическое ведение учета посетителей за определенный период 
(день, неделю, месяц и т.д.) по видам предоставляемых государственных и муниципальных услуг, 
с указанием среднего времени ожидания приема и обслуживания;

- осуществляет информирование населения о деятельности МФЦ, использование ресурсов центров 
общественного доступа, обеспечение информационной поддержки в СМИ и сети Интернет;

- обеспечивает соответствие зданий (помещений), предоставленного под размещение МФЦ 
требованиям, установленным Положением о многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг;



- оказывает посреднические услуги, в том числе в целях организации информационного обмена 
данными между федеральными органами исполнительной власти (территориальными органами 
федеральных органов исполнительной власти), исполнительными органами государственной 
власти, органами местного самоуправления муниципальных образований, организациями, 
участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

- осуществляет полномочия, переданные Учреждению в установленном порядке федеральными 
органами исполнительной власти (территориальными органами федеральных органов 
исполнительной власти), исполнительными органами государственной власти, органами местного 
самоуправления;

1.3Перечень услуг (работ),осуществляемых на платной основе :

предоставляет (организует предоставление) населению дополнительные услуги: 
фотографирование, ксерокопирование, юридические консультации, услуги по составлению 
проектов гражданско-правовых договоров юридическим и физическим лицам, услуги са11-центра, 
услуги по отправке/приему электронной почты, факсов, копировально-множительные услуги, 
услуги по доступу граждан и юридических лиц к правовым информационным ресурсам, в том 
числе Интернет, услуги общественного питания;

- в установленном порядке заключает гражданско-правовые договоры со специализированными 
организациями для оказания услуг нотариата, банковских услуг, включая услуги по оплате 
пошлин и сборов, прием оплаты коммунальных, телефонных и иных услуг, услуги по 
предоставлению ипотечного кредитования, услуг по проведению землеустроительных работ, а 
также иных услуг, необходимых для реализации целей и задач Учреждения;

- приобретает акции, облигации, иные ценные бумаги и получает доходы (дивиденды, проценты) 
по ним;

- торгует покупными товарами;

- осуществляет курьерскую деятельность.

II. Показатели финансового состояния учреждения

Наименование показателя Сумма

I. Нефинансовые активы, всего: 1850273,23

из них:

1.1. Общая балансовая стоимость недвижимого муниципального 
имущества, всего

1116851,00

в том числе:

1.1.1. Стоимость имущества, закрепленного собственником имущества 
за муниципальным учреждением на праве оперативного управления

663570,23

1.1.2. Стоимость имущества, приобретенного муниципальным 
учреждением за счет выделенных собственником имущества 
учреждения средств

1.1.3. Стоимость имущества, приобретенного муниципальным 
учреждением за счет доходов, полученных от платной и иной 
приносящей доход деятельности

1.1.4. Остаточная стоимость недвижимого муниципального имущества

1.2. Общая балансовая стоимость движимого муниципального 
имущества, всего



в том числе: *

1.2.1. Общая балансовая стоимость особо ценного движимого 
имущества

69852,00

1.2.2. Остаточная стоимость особо ценного движимого имущества 17462,97

II. Финансовые активы, всего

из них:

2.1. Дебиторская задолженность по доходам, полученным за счет 
средств бюджета города

2.2. Дебиторская задолженность по выданным авансам, полученным за 
счет средств бюджета города всего:

в том числе:

2.2.1. по выданным авансам на услуги связи

2.2.2. по выданным авансам на транспортные услуги

2.2.3. по выданным авансам на коммунальные услуги

2.2.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества

2.2.5. по выданным авансам на прочие услуги

2.2.6. по выданным авансам на приобретение основных средств

2.2.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов

2.2.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов

2.2.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов

2.2.10. по выданным авансам на прочие расходы

2.3. Дебиторская задолженность по выданным авансам за счет доходов, 
полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего:

в том числе:

2.3.1. по выданным авансам на услуги связи

2.3.2. по выданным авансам на транспортные услуги

2.3.3. по выданным авансам на коммунальные услуги

2.3.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества

2.3.5. по выданным авансам на прочие услуги

2.3.6. по выданным авансам на приобретение основных средств



2.3.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов

2.3.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов

2.3.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов

2.3.10. по выданным авансам на прочие расходы

III. Обязательства, всего

из них:

3.1. Просроченная кредиторская задолженность

3.2. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и 
подрядчиками за счет средств бюджета города, всего:

в том числе:

3.2.1. по начислениям на выплаты по оплате труда

3.2.2. по оплате услуг связи

3.2.3. по оплате транспортных услуг

3.2.4. по оплате коммунальных услуг

3.2.5. по оплате услуг по содержанию имущества

3.2.6. по оплате прочих услуг

3.2.7. по приобретению основных средств

3.2.8. по приобретению нематериальных активов

3.2.9. по приобретению непроизведенных активов

3.2.10. по приобретению материальных запасов

3.2.11. по оплате прочих расходов

3.2.12. по платежам в бюджет

3.2.13. по прочим расчетам с кредиторами

3.3. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и 
подрядчиками за счет доходов, полученных от платной и иной 
приносящей доход деятельности, всего:

в том числе:

3.3.1. по начислениям на выплаты по оплате труда

3.3.2. по оплате услуг связи

3.3.3. по оплате транспортных услуг



3.3.4. по оплате коммунальных услуг*

3.3.5. по оплате услуг по содержанию имущества

3.3.6. по оплате прочих услуг

3.3.7. по приобретению основных средств

3.3.8. по приобретению нематериальных активов

3.3.9. по приобретению непроизведенных активов

3.3.10. по приобретению материальных запасов

3.3.11. по оплате прочих расходов

3.3.12. по платежам в бюджет

3.3.13. по прочим расчетам с кредиторами

III. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения

Наименование показателя Код по 
бюджетно 

й
классифи

кации
операции
сектора

муниципа
льного

управлени
я

Всего В том числе

операции по 
лицевым 
счетам, 

открытым в 
управлении 

финансов

операции по 
счетам, открытым 

в кредитных 
организациях

Планируемый остаток средств на 
начало планируемого года

X 20529,15 1610000,00 20529,15

Поступления,всего: X 3062500,00 3062500,00

в том числе: X

Субсидии на выполнение 
муниципального задания

X 3026900,00 3026900,00

Бюджетные инвестиции

Поступления от оказания 
муниципальным учреждением услуг 
(выполнения работ), 
предоставление которых для 
физических и юридических лиц 
осуществляется на платной основе, 
всего

X 35600,00 35600,00

в том числе: X



Услуга N 1 , X

Услуга N 2 X

Поступления от иной приносящей 
доход деятельности, всего:

X

в том числе: X

Поступления от реализации ценных 
бумаг

X

Планируемый остаток средств на 
конец планируемого года

X

Выплаты, всего: 900 3083029,15 1610000,00 3083029,15

в том числе:

Оплата труда и начисления на 
выплаты по оплате труда, всего

210 2347500,00 2347500,00

из них:

Заработная плата 211 1803000,00 1803000,00

Прочие выплаты 212

Начисления на выплаты по оплате 
труда

213
544500,00 544500,00

Оплата работ, услуг, всего 220 716000,00 685000,00 716000,00

из них:

Услуги связи 221 319200,00 319200,00

Транспортные услуги 222

Коммунальные услуги 223 169000,00 169000,00

Арендная плата за пользование 
имуществом

224

Работы, услуги по содержанию 
имущества

225 17300,00 685000,00 702300,00

Прочие работы, услуги 226 210500,00 210500,00

Безвозмездные перечисления 
организациям, всего

240

из них:



Безвозмездные перечисления 
муниципальным организациям

241

Социальное обеспечение, всего 260

из них:

Пособия по социальной помощи 
населению

262 •

Пенсии, пособия, выплачиваемые 
организациями сектора 
государственного управления

263

Прочие расходы 290 3000,00 3000,00

Поступление нефинансовых активов, 
всего

300 16529,15 925000,00 16529,15

из них:

Увеличение стоимости основных 
средств

310 925000,00

Увеличение стоимости 
нематериальных активов

320

Увеличение стоимости 
непроизводственных активов

330

Увеличение стоимости 
материальных запасов

340 16526,15 16526,15

Поступление финансовых активов, 
всего

500

из них:

Увеличение стоимости ценных 
бумаг, кроме акций и иных форм 
участия в капитале

520

Увеличение стоимости акций и иных 
форм участия в капитале

530

Справочно:

Объем публичных обязательств, 
всего

X
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